SYSTÈME DE SUIVI ET D’ENCADREMENT PÉDAGOGIQUE /  IES ZANA SILUÉ
2-1)  Pour le suivi des activités d’enseignement, proposer des stratégies  à utiliser
	N°
	Activités à suivre
	Stratégies à utiliser

	01
	Exécution correcte et rigoureuse du volume horaire prescrit par l’emploi du temps.
	

	02
	Respect de l’interdiction de la vente sans autorisation, de documents ou de fascicules aux élèves.
	

	03
	Respect de la liste officielle des manuels agréés de l’année scolaire en cours.
	

	04
	- Collage des progressions et programmes d’enseignement au début des pages attribuées à chaque discipline, selon sa spécificité.
	

	05
	- Exécution régulière des contenus des programmes d’enseignement.
	

	06
	- Achèvement des programmes d’enseignement aussi bien dans les classes d’examen que dans les classes intermédiaires.
	

	07
	-Maîtrise des contenus enseignés.
-Maîtrise des méthodologies d’enseignement- apprentissage.
	

	08
	Exécution des plannings de devoirs surveillés.
	

	09
	Respect du rythme, du nombre et de la nature prescrits des évaluations.
	

	10
	Respect des délais de correction des évaluations. Effectivité des comptes-rendus des corrections.
	

	11
	Respect de l’adéquation entre le format des devoirs de classes et celui des épreuves des examens de fin d’année scolaire (BEPC et BAC).
	

	12
	Consignation des libellés des évaluations  dans les cahiers de textes.
	

	13
	Mise en œuvre des opérations de fins de trimestres ou de semestres (calcul et vérification des moyennes trimestrielles ou semestrielles et conseils de classes).
	


2-2)  Pour le suivi des activités des Conseils d’Enseignement (CE), compléter le tableau ci-dessous.
	N°
	Activités à suivre
	Stratégies à utiliser
	Acteur(s) Responsable(s) 
	Période d’exécution

	01
	- Désignation des Animateurs des Conseils d’Enseignement (C.E.) de l’établissement ;
- Désignation des Animateurs ;
- Etablissement des listes des animateurs de CE.
	
	
	

	02
	Transmission à l’APFC des listes des Animateurs de C.E. 
	
	
	

	03
	Elaboration des plans d’actions des C.E.
	
	
	

	04
	  Retrait à l’APFC des progressions  élaborées par les Coordinations Régionales Disciplinaires  ou les Coordinations Nationales Disciplinaires.
	
	
	

	05
	Elaboration des plannings de devoirs surveillés.
	
	
	

	06
	 Mise en œuvre des plans d’actions annuels des C.E 
 (réunions ; classes ouvertes ; journées pédagogiques ; ateliers d’élaboration de fiches de leçons ; séminaires ; etc).
	
	
	

	07
	 Proposition de sujets de devoirs de niveau et d’examens blancs  par les différents C.E. 
	
	
	

	08
	Rédaction des compte- rendus d’activités.
	
	
	

	09
	Remplissage des fiches de suivi de l’état d’exécution des programmes et progressions d’enseignement.
	
	
	

	10
	Rédaction de rapports d’activités 
trimestriels / semestriels. 
	
	
	

	11
	 Transmission de copies des compte- rendus d’activités et des rapports trimestriels/semestriels aux chefs d’établissements membres à l’APFC.
	
	
	

	12
	Correction des épreuves des examens blancs.
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